
北京开放大学
官方公众号

行政管理专业
——行政管理人才的职场加油站！

招生咨询电话：  82192379     招生网址：  http://bkywb.bjou.edu.cn/

学校地址：北京市海淀区皂君庙甲 4 号   



公共管理学、公共经济学、公共政策概论、行政法与行政诉讼法、城市危机治理、

项目投资与管理、公共部门人力资源管理等

专业核心课程

实践活动

师资力量

党政机关、企业事业单位调研或实习  /  创业创新实践

王  立 
联合国教科文组织国际农村教育研究与培训中心副主任，多年以来一直致力于农村行政管理
方面的教学与研究，在农村教育与农村发展、水利规划、村镇规划、地热利用等方面，学术

成果丰富且极富创见性。

李  琦 
北京劳动保障职业学院劳动经济管理系主任，教授、博士后，教育部人力资源和社会保障职
业教育教学指导委员会副主任。  北京市第五届教学名师，北京市优秀青年骨干教师，国家骨
干重点建设专业人力资源管理专业带头人，北京市级专业带头人，北京市优秀教学团队和继
续教育优秀教学团队重点团队“人力资源管理教学团队”带头人，市级精品课程“人力资源

管理课程”负责人。

邵  鹏 
对外经济贸易大学公共管理学院公共管理学系主任，教授，台湾成功大学客座教授，多年来
一直致力于行政管理方面的教学与研究。出版专著《智者的弘愿——汤因比晚年思想研究》、
《西方政治思潮》、合著《马克思主义中国化研究》等学术著作 3部。发表文章 40 余篇，
其中核心期刊近 20多篇，多篇文章被《新华文摘》、《人大复印资料》转载。主持国家社科
基金一项、教育部哲学社会科学基金项目一项，参与省部级以上课题多项。

行政管理专业是运用国家权力对社会事务的一种管理活动，也可以泛指一切企

业、事业单位的行政事务管理工作。随着社会的发展，行政管理的对象日益广泛，

包括经济建设、文化教育、市政建设、社会秩序、公共建设等各个方面。北京开放

大学行政管理专业定位服务首都核心功能建设，根据行业组织行政管理人才需求开

展订单式培养，课程内容突出实践性和应用性，采取线上线下相结合的灵活多样的

学习方式，学历与非学历并举，开展学分互认，培养能够胜任在企事业单位从事公

共关系、营销、行政与人事管理等行政业务工作的应用型人才。

1. 所有课程开发基于社会需求为导向的应用型管理学教学创新

2. 行业专家、学科专家全程参与课程的开发、建设、运营

3. 以学生为本，持续不断地提供个性化学习支持服务

1. 各级党政机关工作人员（参加并通过公务员考试成为国家公务员）

2.各类企事业单位的行政秘书、办公室主任、行政主管、协调层或决策层高级助理、

人力资源管理等职

专业特色

职业方向

证书体系

证书名称 认证颁发方法

学历教育证书
按照专业培养方案修满 80学分，符合毕业条件，可获取北京开放大学行政

管理专业本科毕业证书。

学士学位证书
按照北京开放大学学位管理的规定及专业培养方案的要求修满 80学分，达

到学位授予标准，可授予北京开放大学管理学学士学位证书。

单科结业证书 修完某项能力相关的课程后颁发课程结业证书。

招生对象

学制学费

具有国民教育系列法学或相近专业高等专科（含专科）以上学历。

以网络学习为主，面授辅导为辅。专升本毕业需修满 80 学分。
学费共计 8800 元

行政管理专业


